
 

РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ 

РАЙОНЕН СЪД – ЛОМ 

 

 

3600 гр. Лом, пл. „Свобода” №8; тел. 0971/68101; факс: 0971/60216; 

e-mail: court@rclom.org; web: http://lom.justice.bg  

                                            П Р О Т О К О Л №2 

от заседание на Комисията за провеждане на II етап – писмен изпит 

диктовка/тест в конкурс за заемане на длъжността “съдебен 

секретар”–1 щатна бройка в Районен съд-Лом,  

обявен със Заповед № А-20 от 18.02.2025г.  на Административния 

ръководител – Председателя на Районен съд – Лом 

 

 

Днес, 24.04.2025г., в изпълнение на Заповед № А-29/24.03.2025г.на 

Административния ръководител – Председател на Районен съд – Лом,, 

Комисия   в състав:  

 

Председател – Елица Орманова –съдия 

Членове      1. Борислав Тончев - съдия 

                        2.  Зорница Петрова – адм.секретар 

       3.  Пламен Дончев  - системен администратор 

       4. Любомира Петрова – съд. секретар 

 

проведе втори етап от конкурса за  заемане на длъжността „съдебен 

секретар” – 1 /една/ щатна бройка в Районен съд – Лом, представляващ: 

диктовка, проверка на познанията на кандидатите по стилистика, 

правопис, граматика, пунктуация, както и на компютърните умения за 

текстообработка с текстообработваща програма Microsoft Office 

2003/2007/2010, създаване на файл, запаметяване, оформяне на документ и 

принтиране и тест състоящ се от две части: I част - десет въпроса за 

проверка на познанията на нормативната уредба за работата на съдебната 

администрация съобразно Правилника за администрацията в съдилищата и 
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Етичния кодекс на съдебните служители и II част - 10 въпроса за проверка 

на правопис и граматика. 

 

 В 11,00 часа в съдебна зала № 1, ет.1 в сградата на Районен съд-

Лом се явиха допуснатите от I етап на конкурса кандидати, както следва: 

1. Верислава Радославова Ангелова от гр. Лом; 

2.  Димитър Рафайлов Цветанов от гр. Лом; 

3. Галя Миланова Станкулова от гр. Лом.         

 

I етап от писмения изпит - диктовка 

Комисията оцени диктовката по следните критерии: брой  

удари/символи, вярно и точно, отразяване на информацията, правопис, 

пунктуация, външен изглед на документа, работа с текстообработваща 

програма и поставя оценка по шестобалната система. 

Всеки кандидат записа под диктовка, предварително и специално 

подбран еднотипен текст от 1000 знака /удар/символи/ със скорост, 

максимално близка до скоростта на говорене по време на съдебно 

заседание.  

 За бързина на писане - брой удар/символи  

1. над 300 символа – Оценка 6.00 

2. от 299 до 280 – Оценка 5.00 

3. 279-260 – Оценка 4.00 

4. 259-240 – Оценка 3.00 

5. под 239 – Оценка 2.00 

Непосредствено след приключване на диктовката, системния 

администратор изброява всички изписани символи чрез електронен брояч 

в Microsoft Word. 

 вярно и точно, отразяване на информацията 
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Всеки знак от прочетения текст, включващ буквите, препинателните 

знаци и паузите, се равняват на една точка, като по този начин 

максималният сбор на точките е броят на знаците - 1000, включени в 

текста, а всеки изпуснат или сгрешен знак намалява общия максимален 

сбор от точки.  

Изброяват се всички символи чрез електронен брояч в Microsoft Word. 

След като се определи общия брой на достигнатите точки от кандидата, 

след десетицата в числото се поставя десетичната запетая, за да може 

сборът да е равен или по – нисък от 100. 

1. 100 знака - оценка 6.00 

2. от 99 до 80 знака - оценка 5.00 

3. от 79 до 60 знака - оценка 4.00 

4. от 59 до 40 знака - оценка 3.00 

5. под 39 знака - оценка 2.00 

След приключване на първи етап от конкурса - диктовка  и 

направеното оценяване, резултати са както следва: 

 

Име, презиме, 

фамилия 

Оценка за бързина 

на писане 

Оценка за вярно и 

точно, отразяване 

на информацията 

Обща оценка на I 

етап от писмения 

изпит - диктовка 

Верислава 

Радославова 

Ангелова 

 

6 

 

3 

 

4,5 

Димитър Рафайлов 

Цветанов 

 

6 

 

5 

 

5,5 

Галя Миланова 

Станкулова от гр. 

Лом 

 

2 

 

- 

 

2 
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II етап от писмения изпит 

 

Общия брой от точки за верни отговори на въпросите в писмения 

изпит - тест е 25 точки, разпределени както следва: 

 

 I част от теста – 10 точки; 

 II част от теста – 10 точки; 

 Дава се оценка за компютърни умения - създаване на файл, 

запаметяване, записаният текст в диктовката се редактира, както 

следва – текста се подравнява двустранно, всеки нов абзац започва 

на нов ред с отстояние/автоматично/, шрифт: Times New Roman, 

размер 12,редова разредка 1,3, отпечатва и предава на комисията от 

всеки кандидат в рамките на посоченото време – от 1 до  5 точки; 

 

Получените точки се приравняват по шестобалната система /оценка 

от 2.00 до 6.00/ по скала както следва: 

 

- оценка  отличен 6.00 – от 22 до 25 точки 

- оценка мн.добър 5.00 –от 18 до 21 точки 

- оценка добър 4.00 – от 14 до 17 точки 

- оценка среден 3.00 – от 11 до 13 точки 

- оценка слаб 2.00 – до 10 точки 

 

Оценката за този етап е средноаритметична стойност от оценките на 

диктовката /символи в минута, вярно и точно, отразяване на 

информацията, правопис, пунктуация/ и оценката на теста. 
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След приключване на втори етап от конкурса  и направеното 

оценяване, резултати по модули са както следва: 

Име, презиме, 

фамилия 

Комп

ютър

ни 

умени

я 

I и II 

част от 

теста 

Общ сбор на 

получените 

точки 

 Крайна оценка 

/сбора от точките 

приравнени по 

шестобалната 

система/ 

Верислава Радославова 

Ангелова 

 

5 

 

17 

 

22 

 

6 

Димитър Рафайлов 

Цветанов 

 

5 

 

18 

 

23 

 

6 

Галя Миланова 

Станкулова  

 

2 

 

14 

 

16 

 

4 

 

 

 

 

Крайна оценка след проведения  писмен изпит – диктовка и тест  

за  заемане на длъжността „съдебен секретар” 

 

Име, презиме, 

фамилия 

оценка от I етап от 

изпита - диктовка 

оценка от II етап от 

изпита – тест и 

компютърни умения 

Крайна 

оценка след 

проведения  

писмен изпит 

Верислава 

Радославова 

Ангелова 

 

4,5 

 

6 

 

5,25 

Димитър Рафайлов 

Цветанов 

 

5,5 

 

6 

 

5,75 

Галя Миланова 

Станкулова 

 

2 

 

4 

 

3 

 

До събеседване се допускат кандидатите, които са получили 

минимум оценка „Добър 4“ на  писмения изпит. 
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Кандидатите, които имат оценка по-ниска от „Добър 4“ отпадат 

от конкурсната процедура. 

 

НАСРОЧВА трети етап от конкурса - събеседване с кандидатите, 

на 29.04.2025г.,  с начален час -  15,00 часа в съдебна зала № 1, ет.1 в 

сградата на Районен съд-гр.Лом, като реда за явяване е по реда на подаване 

на заявленията за участие в конкурсната процедура. 

 

Протоколът да се обяви на таблото за съобщения и на интернет 

страницата на съда. 

 

 

КОМИСИЯ В СЪСТАВ: 

 

ПРЕДСЕДАТЕЛ НА КОНКУРСНА КОМИСИЯ :  

 

                                      …………………………. 

           / Елица Орманова / 

ЧЛЕНОВЕ:  

1. …………………………………. 

      / Борислав Тончев/ 

 

2. …………………………………. 

/ Зорница Петрова / 

 

      3. …………………………………… 

        / Пламен Дончев / 

 

                                                        4. ……………………………………. 

/Любомира Петрова/ 


