
 

ПРАВИЛНИК за изменение и допълнение на 

Правилника за администрацията в съдилищата (ДВ, бр. 

68 от 2017 г.) 
 

Oбн., ДВ, бр. 91 от 23.10.2020 г. 

§ 1. В чл. 10, ал. 1 т. 3 се изменя така: 

 "3. събира, обработва и съхранява кадровите досиета на служителите, както и 

копия от документите, съдържащи се в кадровото дело на съдиите във ВСС;". 

§ 2. В чл. 15 се създава ал. 5: 

 "(5) Със заповед административният ръководител на съда може да определи 

съдебен служител от звено на общата администрация, който да изпълнява и 

задълженията на длъжностно лице по защита на данните и който го подпомага при 

изпълнение на задълженията му като администратор на лични данни." 

§ 3. В чл. 16 се създава ал. 5: 

 "(5) Със заповед административният ръководител на съда може да определи 

съдебен служител от звено на специализираната администрация, който да изпълнява и 

задълженията на длъжностно лице по защита на данните и който го подпомага при 

изпълнение на задълженията му като администратор на лични данни." 

§ 4. В чл. 23 се създава т. 11: 

 "11. организира публикуването на протоколите от открити съдебни заседания и 

актовете по чл. 64 от Закона за съдебната власт на страницата на съда в интернет в 

предвидените от закона случаи." 

§ 5. В чл. 29 се създава ал. 4: 

 "(4) Образците на книги се изработват съгласно приложение № 10." 

§ 6. Досегашният текст на чл. 33 става ал. 1 и се създава ал. 2: 

 "(2) Номерът на постановеното решение по заявление за достъп до обществена 

информация се създава от последователността на записа в регистъра." 

§ 7. В чл. 39 се правят следните изменения и допълнения: 

 1. В ал. 1 се създават т. 14, 15 и 16:  

"14. книга по чл. 277, ал. 3 ЗИНЗС; 

 15. книга за входящи молби за правна помощ и други правни инструменти за 

международно сътрудничество по наказателни дела; 

 16. книга за изходящи молби за правна помощ и други правни инструменти за 

международно сътрудничество по наказателни дела." 

 2. В ал. 3 след думите "приложение № 1" се поставя запетая и се добавя "приложение 

№ 1а и приложение № 1б". 

§ 8. В чл. 42, ал. 3 т. 3 се изменя така: 

 "3. жалбоподателите по административни, административнонаказателни, 

второинстанционни и касационни дела;". 

§ 9. Създава се чл. 53а: 

 "Чл. 53а. Книгата по чл. 277, ал. 3 ЗИНЗС съдържа информация за постъпилите 

искания по чл. 276, ал. 1 ЗИНЗС от лица, лишени от свобода или задържани под стража. 

В нея се отбелязват точният час на постъпването на искането и подателят му." 

§ 10. Създава се чл. 53б: 



 "Чл. 53б. Книгите за входящи и изходящи молби за правна помощ и други правни 

инструменти за международно сътрудничество по наказателни дела съдържат 

информация за всички постъпили и издадени от районните, окръжните съдилища, 

Специализирания наказателен съд, апелативните съдилища и Апелативния специализиран 

наказателен съд актове, отнасящи се до осъществяване на международното правно 

сътрудничество по наказателни дела." 

§ 11. В чл. 55, ал. 1 досегашната т. 13 става т. 15 и се създават нова т. 13 и т. 14: 

 "13. анонимизира протоколите от съдебни заседания и съдебните актове и ги 

подготвя за публикуване на страницата на съда в интернет в предвидените от закона 

случаи; 

 14. вписва в книгата за закрити и разпоредителни заседания разпорежданията на 

съда;". 

§ 12. В чл. 59 се създава ал. 3: 

 "(3) Образците на книги се изработват съгласно приложение № 11." 

§ 13. В чл. 75 се правят следните изменения и допълнения: 

 1. В ал. 1 след думите "по електронен път" се добавя "и тези по чл. 18а от АПК". 

 2. В ал. 3 думите "в 7-дневен срок" се заменят с "в срок от пет работни дни". 

§ 14. В чл. 78, ал. 2, изречение първо след думите "в деня на поискването им" се 

добавя "или най-късно на следващия ден в случаите по ал. 4, изречение второ". 

§ 15. В чл. 80 се правят следните изменения и допълнения: 

 1. В ал. 1, т. 5, буква "а" след думите "по жалби" се допълва "и протести". 

 2. Създава се нова ал. 6: 

 "(6) Не се образуват частни административни дела по искания за спиране на 

предварителното изпълнение по чл. 166, ал. 2 от АПК и по искания за допускане на 

предварително изпълнение по чл. 167, ал. 1 от АПК." 

 3. Досегашните ал. 6, 7, 8, 9, 10 и 11 стават съответно ал. 7, 8, 9, 10, 11 и 12. 

 4. В новата ал. 9 след думите "в хипотезите на чл. 42, ал. 2 НПК" се добавя "и чл. 135 

АПК". 

§ 16. В приложение № 1 към чл. 39, ал. 3 се правят следните изменения: 

 1. Създава се образец на книга за получените и върнатите призовки и други съдебни 

книжа: 

 "КНИГА ЗА ПОЛУЧЕНИТЕ И ВЪРНАТИТЕ ПРИЗОВКИ И ДРУГИ СЪДЕБНИ КНИЖА 

 

 

Дата на 

изготвяне/п

олучаване 

 

Номер на 

дело 

 

За кое лице 

се отнася 

 

Връчител 

 

Дата на 

предаване 

 

На кого е 

връчена и 

дата на 

връчване 

 

Дата на 

връщане 

 

Дата на 

изпращане 

 

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 

5 

 

6 

 

7 

 

8 

        

 

 

 " 

2. Създава се образец на регистър на изпълнителни листове, издадени за държавни 

такси и суми, присъдени в полза на съдебната власт: 



 "РЕГИСТЪР НА ИЗПЪЛНИТЕЛНИТЕ ЛИСТОВЕ, ИЗДАДЕНИ ЗА ДЪРЖАВНИ ТАКСИ И 

СУМИ, ПРИСЪДЕНИ В ПОЛЗА НА СЪДЕБНАТА ВЛАСТ 

 

 

Номер по ред 

 

14-цифрен 

номер на 

делото 

 

Дата на 

издаване 

 

Длъжник 

 

Сума по ИЛ 

 

На кого се 

изпраща ИЛ 

 

Погасено 

задължение 

 

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 

5 

 

6 

 

7 

       

 

 

 " 

3. Създава се образец на регистър на актовете, с които преписката е върната, 

респективно производството по делото е прекратено и върнато на първоинстанционния 

съд за поправка на очевидна фактическа грешка, допълване, изменение в частта за 

разноските на решението или за отстраняване на нередовности и за администриране на 

жалбата: 

 "РЕГИСТЪР НА АКТОВЕТЕ, С КОИТО ПРЕПИСКАТА Е ВЪРНАТА, РЕСПЕКТИВНО 

ПРОИЗВОДСТВОТО ПО ДЕЛОТО Е ПРЕКРАТЕНО И ВЪРНАТО НА 

ПЪРВОИНСТАНЦИОННИЯ СЪД ЗА ПОПРАВКА НА ОЧЕВИДНА ФАКТИЧЕСКА 

ГРЕШКА, ДОПЪЛВАНЕ, ИЗМЕНЕНИЕ В ЧАСТТА ЗА РАЗНОСКИТЕ НА РЕШЕНИЕТО 

ИЛИ ЗА ОТСТРАНЯВАНЕ НА НЕРЕДОВНОСТИ И ЗА АДМИНИСТРИРАНЕ НА 

ЖАЛБАТА  

 

 

 

Пореден номер 

 

Вид, номер и дата 

на съдебния акт 

 

Вид и номер на 

дело 

 

На кого се връща 

преписката/делото 

 

Причини за 

връщане 

 

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 

5 

 

 

 " 

§ 17. Създават се приложения № 1а и № 1б към чл. 39, ал. 3: 

 "Приложение № 1а към чл. 39, ал. 3 

 

 АЗБУЧЕН УКАЗАТЕЛ АДМИНИСТРАТИВНИ ДЕЛА 

 

 

 

Номер на делото по 

описа за ….. година 

 

Вид на делото 

 

Име на страната 

 

Местожителство 

 

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 



 

   АЗБУЧЕН УКАЗАТЕЛ КАСАЦИОННИ ДЕЛА 

 

 

Номер на делото по 

описа за ….. година 

 

Вид на делото 

 

Име на страната 

 

Местожителство 

 

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 

 

   ОПИСНА КНИГА АДМИНИСТРАТИВНИ ДЕЛА 

 

 

Но

ме

р 

на 

де

ло

то 

 

Вид 

на 

дел

ото 

+ 

изто

чни

к на 

пос

тъп

ван

е 

 

Дат

а на 

обр

азув

ане 

на 

дел

ото 

 

Съд

ия 

док

лад

чик 

 

Пр

ед

ме

т 

на 

дел

ото 

 

Стат

исти

ческ

и код 

на 

делот

о 

 

Жал

бопо

дате

л 

(ище

ц) и 

адре

с 

 

Отв

етн

ик 

по 

жа

лба

та 

(ис

ка) 

и 

адр

ес 

 

Заинт

ересо

вани 

стран

и 

 

Дат

и 

на 

съд

ебн

ите 

зас

еда

ния 

 

Дат

а на 

обя

вяв

ане 

за 

ре

шав

ане 

 

Дата 

на 

пост

анов

яван

е на 

съде

бния 

акт 

 

Рез

улт

ат 

от 

дел

ото 

 

№ и 

дат

а на 

пис

мот

о, с 

кое

то 

дел

ото 

е 

изп

рат

ено 

на 

дру

га 

инс

тан

ция 

или 

е 

пол

уче

но 

от 

нея 

 

Разу

лтат 

от 

инст

анци

онна 

пров

ерка 

и 

нов 

№, 

ако е 

върн

ато 

за 

ново 

разгл

ежда

не 

 

Продължителн

ост на 

разглеждане 

 

Дат

а на 

пре

дав

ане 

в 

арх

ив 

 

Но

мер 

на 

арх

ивн

ото 

дел

о 

 

Но

мер 

на 

арх

ивн

ата 

връ

зка 

 

до 

1 

ме

се

ц 

 

до 

3 

ме

се

ца 

 

до 

6 

ме

се

ца 

 

до 

1 

го

ди

на 

 

на

д 

1 

го

ди

на 

 

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 

5 

 

6 

 

7 

 

8 

 

9 

 

10 

 

11 

 

12 

 

13 

 

14 

 

15 

 

16 

 

17 

 

18 

 

19 

                       

 

 

   ОПИСНА КНИГА КАСАЦИОННИ ДЕЛА 



 

 

Но

ме

р 

на 

дел

ото 

 

Вид и 

номе

р на 

обжа

лвано

то 

реше

ние и 

дело 

по 

описа 

на 

съотв

етния 

съд 

 

Дата 

на 

обра

зува

не 

на 

дело

то 

 

Съд

ия 

докл

адчи

к 

 

Пре

дме

т на 

дел

ото 

 

Стати

стичес

ки код 

на 

делот

о 

 

Жалб

опода

тел и 

адрес 

 

Отв

етн

ик 

по 

жал

бата 

и 

адре

с 

 

Дат

и на 

съде

бнит

е 

засе

дани

я 

 

Дата 

на 

обяв

яван

е за 

реш

аван

е 

 

Дата 

на 

поста

новяв

ане на 

съдеб

ния 

акт 

 

Рез

улт

ат 

от 

дел

ото 

 

№ и 

дата 

на 

пис

мото

, с 

коет

о 

дело

то е 

изпр

атен

о на 

друг

а 

инст

анци

я 

или 

е 

полу

чено 

от 

нея 

 

Резул

тат от 

инста

нцион

на 

прове

рка 

 

Продължителност 

на разглеждане 

 

Но

мер 

на 

пис

мот

о и 

дат

а на 

връ

щан

е на 

дел

ото 

 

до 

1 

ме

се

ц 

 

до 

3 

ме

сец

а 

 

до 

6 

ме

сец

а 

 

до 

1 

год

ин

а 

 

над 

1 

год

ин

а 

 

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 

5 

 

6 

 

7 

 

8 

 

9 

 

10 

 

11 

 

12 

 

13 

 

14 

 

15 

 

16 

                    

 

 

   КНИГА ЗА ОТКРИТИ ЗАСЕДАНИЯ ПО АДМИНИСТРАТИВНИ ДЕЛА 

 

 

Дата 

на 

засе

дани

ето 

 

№ 

на 

дело

то и 

дата 

на 

обра

зува

не 

 

Вид 

на 

дело

то и 

изто

чник 

на 

пост

ъпва

не 

 

Стат

исти

ческ

и 

код 

+ 

пред

мет 

на 

дело

то 

 

Жал

бопо

дате

л и 

адре

с 

 

Отв

етни

к, 

заин

тере

сова

ни 

стра

ни и 

адре

си 

 

Съст

ав 

на 

съда 

 

Док

ладч

ик 

по 

дело

то 

 

Про

куро

р 

 

Сек- 

рета

р 

 

Разу

лтат 

от 

разг

леж

дане 

на 

дело

то в 

съде

бно 

засе

 

№ и 

дата 

на 

съде

бния 

акт 

 

Реш

ение 

 

Стат

ус 

на 

оспо

рени

я акт 

или 

иска 

 

Дата

, за 

коят

о 

дело

то е 

отло

жен

о 

 

При

чини 

за 

отла

гане/

прек

ратя

ване 

на 

дело

то 

 

Дата 

на 

връ

щан

е на 

дело

то от 

съди

я 

докл

ачик 

 

Дата 

на 

пред

аван

е на 

дело

то в 

дело

водс

твот

о и 

подп

 

Дата 

на 

прие

мане 

на 

дело

то в 

дело

водс

твот

о и 

подп



дани

е 

ис ис 

 

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 

5 

 

6 

 

7 

 

8 

 

9 

 

10 

 

11 

 

12 

 

13 

 

14 

 

15 

 

16 

 

17 

 

18 

 

19 

 

 

   КНИГА ЗА ОТКРИТИ ЗАСЕДАНИЯ ПО КАСАЦИОННИ ДЕЛА 

 

 

Дата 

на 

засе

дани

ето 

 

№ 

на 

дело

то и 

дата 

на 

обра

зува

не 

 

Вид 

на 

дело

то и 

изто

чник 

на 

пост

ъпва

не 

 

Стат

исти

ческ

и 

код 

+ 

пред

мет 

на 

дело

то 

 

Жал

бопо

дате

л и 

адре

с 

 

Отв

етни

к и 

адре

с 

 

Съст

ав 

на 

съда 

 

Док

ладч

ик 

по 

дело

то 

 

Про

куро

р 

 

Сек- 

рета

р 

 

Разу

лтат 

от 

разг

леж

дане 

на 

дело

то в 

съде

бно 

засе

дани

е 

 

№ и 

дата 

на 

съде

бния 

акт 

 

Реш

ение 

 

Стат

ус 

на 

оспо

рено

то 

реш

ение 

 

Дата

, за 

коят

о 

дело

то е 

отло

жен

о 

 

При

чини 

за 

отла

гане/

прек

ратя

ване 

на 

дело

то 

 

Дата 

на 

връ

щан

е на 

дело

то от 

съди

я 

докл

ачик 

 

Дата 

на 

пред

аван

е на 

дело

то в 

дело

водс

твот

о и 

подп

ис 

 

Дата 

на 

прие

мане 

на 

дело

то в 

дело

водс

твот

о и 

подп

ис 

 

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 

5 

 

6 

 

7 

 

8 

 

9 

 

10 

 

11 

 

12 

 

13 

 

14 

 

15 

 

16 

 

17 

 

18 

 

19 

 

 

   КНИГА ЗА ЗАКРИТИ И РАЗПОРЕДИТЕЛНИ ЗАСЕДАНИЯ ПО АДМИНИСТРАТИВНИ 

ДЕЛА 

 

 

Пореден 

номер 

 

Номер/год

ина на 

делото 

 

Състав на 

съда 

 

Съдия 

 

 

докладчик 

 

Номер и 

дата на 

съдебния 

акт 

 

Резултат 

от 

заседание

то 

 

Дата на 

връщане 

на делото 

от съдия 

докладчик 

 

Дата на 

предаване 

на делото 

в 

деловодст

вото и 

подпис 

 

Дата на 

приемане 

на делото 

в 

деловодст

вото и 

подпис 

 

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 

5 

 

6 

 

7 

 

8 

 

9 

 

 

   КНИГА ЗА ЗАКРИТИ И РАЗПОРЕДИТЕЛНИ ЗАСЕДАНИЯ ПО КАСАЦИОННИ ДЕЛА 

 

         



Пореден 

номер 

Номер/год

ина на 

делото 

Състав на 

съда 

Съдия 

 

 

докладчик 

Номер и 

дата на 

съдебния 

акт 

Резултат 

от 

заседание

то 

Дата на 

връщане 

на делото 

от съдия 

докладчик 

Дата на 

предаване 

на делото 

в 

деловодст

вото и 

подпис 

Дата на 

приемане 

на делото 

в 

деловодст

вото и 

подпис 

 

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 

5 

 

6 

 

7 

 

8 

 

9 

 

 

   КНИГА ПО ЧЛ. 277, АЛ. 3 ОТ ЗАКОНА ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА НАКАЗАНИЯТА И 

ЗАДЪРЖАНЕТО ПОД СТРАЖА (ЗИНЗС) 

 

 

№ по ред 

 

Дата и час на 

постъпване 

 

Подател 

 

Забележка 

 

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 

 

 Приложение № 1б към чл. 39, ал. 3  

КНИГА ЗА ВХОДЯЩИ МОЛБИ ЗА ПРАВНА ПОМОЩ И ДРУГИ ПРАВНИ 

ИНСТРУМЕНТИ ЗА МЕЖДУНАРОДНО СЪТРУДНИЧЕСТВО ПО НАКАЗАТЕЛНИ ДЕЛА 

 

 

№ на 

делото 

 

Източник 

на 

постъпван

е 

(държава 

и орган, 

от който е 

издаден 

актът) 

 

Дата на 

образуван

е 

 

Съдия 

 

 

докладчик 

 

Предмет 

на делото 

 

Статистич

ески код 

 

Страни 

 

Дата на 

приемане 

на акта за 

изпълнени

е 

 

Дата на 

изпълнени

е 

 

 

(усложнен

ия, 

 

 забавяне, 

причина) 

 

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 

5 

 

6 

 

7 

 

8 

 

9 

         

 

 

   КНИГА ЗА ВХОДЯЩИ МОЛБИ ЗА ПРАВНА ПОМОЩ И ДРУГИ ПРАВНИ 

ИНСТРУМЕНТИ  

 

ЗА МЕЖДУНАРОДНО СЪТРУДНИЧЕСТВО ПО НАКАЗАТЕЛНИ ДЕЛА ВЪВ 

ВЪЗЗИВНАТА ИНСТАНЦИЯ 



 

 

№ на 

делото 

 

Дата на 

образуван

е на 

делото 

 

№ и 

година на 

първоинст

анционнот

о дело и 

от кой съд 

постъпва 

 

Предмет 

на делото 

 

Статистич

ески код 

 

Жалбопод

ател 

 

Ответник 

 

Дата на 

постановя

ване на 

съдебния 

акт 

 

Резултат 

от делото 

 

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 

5 

 

6 

 

7 

 

8 

 

9 

         

 

 

 " 

§ 18. Създава се приложение № 10 към чл. 29, ал. 4: 

 "Приложение № 10 към чл. 29, ал. 4 

 ВХОДЯЩ ДНЕВНИК 

 

 

Входящ номер 

 

Дата и час на 

подаване 

 

Име на 

подателя 

 

Описание на 

постъпилите 

книжа 

 

Направление на 

книжата 

 

Източник на 

постъпване 

 

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 

5 

 

6 

 

 

   ИЗХОДЯЩ ДНЕВНИК 

 

 

Изходящ номер 

 

Дата и час на 

изпращане 

 

Адресат 

 

Описание на 

изпращаните 

книжа 

 

Начин на 

изпращане 

 

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 

5 

 

 

   РАЗНОСНА КНИГА 

 

 

Изходящ номер на 

документа 

 

На кого се връчва 

 

Дата на връчване 

 

Подпис на приемащото 

длъжностно лице 

 

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 



 

   РЕГИСТЪР НА ЗАЯВЛЕНИЯТА ЗА ДОСТЪП ДО ОБЩЕСТВЕНА ИНФОРМАЦИЯ 

 

 

Номер по ред 

 

Заявител 

 

Вх. № и дата на 

заявлението 

 

Кратко 

описание на 

поисканата 

информация 

 

Номер, дата и 

съдържание на 

решението – 

"предоставен 

достъп пълен, 

частичен или 

отказ" 

 

Забележка 

 

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 

5 

 

6 

 

 

   КНИГА ПО ЧЛ. 251, АЛ. 3 АПК 

 

 

Входящ номер 

 

Дата и час на 

постъпване 

 

Описание на 

постъпилите книжа 

 

Подател 

 

Направление на 

книжата и подпис 

на лицето, 

получило 

документа 

 

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 

5 

 

 

 " 

§ 19. Създава се приложение № 11 към чл. 59, ал. 3: 

 "Приложение № 11 към чл. 59, ал. 3 

 АРХИВНА КНИГА 

 

 

Архивен 

номер 

 

Номер и 

година на 

делото 

 

Дата на 

внасяне на 

делото в 

служба 

"Архив" 

 

Номер на 

връзката 

 

Номер и 

дата на 

протокола, 

въз основа 

на който се 

унищожава 

делото 

 

Номер и 

дата на 

запазените 

документи, 

кратко 

описание на 

съдържание

то им 

 

Номер на 

тома, в 

който 

документит

е са 

подредени 

за 

запазване, и 

годината 

 

Забележка 

 

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 

5 

 

6 

 

7 

 

8 

 

 



 " 


