
Практически изпит- диктовка, проверка на познанията на 

кандидатите по стилистика, правопис, граматика, пунктуация, както 

и на компютърните умения за текстообработка с текстообработваща 

програма Microsoft Office 2003/2007/2010, създаване на файл, 

запаметяване, оформяне на документ и принтиране 

 

1. Отваряне на съществуващ файл, намиращ се на устройство “С:”, в 

папка „test“, с наименование “test.doc”. 

2. Записване на текстовия документ на устройство “С:”, в папка „test“ 

на работния плот, с наименование – името на кандидата. 

3. Кандидата работи в текстовия документ по т.2. 

4. На стр.1 от документа, кандидата записва текст под диктовката на 

съдия. 

Непосредствено след приключване на диктовката, системния 

администратор изброява всички изписани символи чрез електронен брояч 

в Microsoft Word и ги вписва в таблица по образец. 

5. Верните отговори в част I и част  II  на изпитния тест се отбелязват 

от кандидата чрез един от следните начини: удебеляване, 

подчертаване или курсив. 

3. подредете/редактирайте  текста на диктовката, както следва: 

 Шрифт – Times New Roman; 

 Размер на шрифта – 12; 

 Двустранно подравняване на текста; 

 Редова разредка – 1,3; 

 Отстъп за всеки нов абзац. 



След редакцията на текста преди да се предаде  на комисията, 

системния администратор отново изброява всички символи чрез 

електронен брояч в Microsoft Word, вписва броя на символите на знаците в 

таблица и кандидатът се подписва. 

3. След приключване работата текстовия документ се запаметява и 

принтира, като на всеки лист се полага подпис и три имена на 

кандидата. 

4. Текстовия документ се предава на комисията. 

 

 

Д И К Т О В К А 

……………………………………………………………………  …………… 

/име, презиме, фамилия/    /дата/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ИЗПИТЕН ТЕСТ ЗА КОНКУРС ЗА ЗАЕМАНЕ НА ДЛЪЖНОСТТА 

„СЪДЕБЕН СЕКРЕТАР“ В РАЙОНЕН СЪД - ЛОМ 

……………………………………………………………………  …………… 

/име, презиме, фамилия/    /дата/ 

I-ВА ЧАСТ 

1. Етичният кодекс на съдебните служители се спазва: 

  а/ само в работно време; 

  б/ само в извънработно време; 

  в/ в работно и в извънработно време. 

 

2. Длъжността „съдебен секретар“  се отнася към: 

а/ обща администрация; 

б/ специализирана администрация; 

в/ специфична администрация. 

 

3. Ранговете, в които съдебните служители могат да бъдат 

повишавани при работата си в съда са : 

  а/ от първа до пета степен във възходящ ред; 

  б/ от четвърта до първа степен в низходящ ред; 

  в/ от пета до първа степен във възходящ ред. 

 

4. Кой от принципите за поведение в Етичния кодекс на съдебните 

служители е описан със следния текст: „съдебният служител следва 

поведение, което не накърнява престижа на съдебната власт, не само 

при изпълнение на служебните си задължения, но и в своя обществен и 

личен живот“: 

  а/ Законност; 

  б/ Отговорност; 

  в/ Компетентност. 



5. Длъжността „съдебен секретар“ е : 

  а/ изпълнителска; 

  б/ изпълнителска и организационна; 

  в/ организационна. 

6. Общата и специализирана администрация се ръководи от: 

  а/ Адм.ръководител-Председателя на съда; 

  б/ съдебен администратор или административния секретар; 

  в/ началник служба. 

7. Съдебният секретар съставя протоколи за откритите съдебни 

заседания под диктовката на председателя на състава, които са 

на разположение на страните в: 

  а/ едноседмичен срок; 

  б/ незабавно след провеждането на съдебното заседание; 

  в/ три дневен срок; 

 

8. Съдебният секретар проверява връщането на призовките и 

другите книжа по делото и докладва резултата на съдията-

докладчик: 

  а/ най-малко 3 дни преди заседанието; 

  б/ най-малко 10 дни преди заседанието; 

  в/ най-малко 7 дни преди заседанието; 

9. Описната книга осигурява информация за: 

  а/ за делата от образуването им до предаване в архива; 

  б/ за имената на ищците и ответниците по граждански и 

търговски дела; 

  в/ за влезлите в сила присъди и определения и за съдебните 

решения, ; 

 



10. Съдебният секретар предава обявените за решаване дела на 

съдията-докладчик, а отложените, прекратените и с изготвени 

актове дела – в деловодството в : 

  а три дневен срок; 

  б/ едноседмичен срок; 

  в/ десет дневен срок. 

 

II-ра ЧАСТ 

 

1. Къде е допусната правописна грешка? 

А) Отгатвам мислите ти от разстояние. 

Б) Колко крехки и беззащитни са малките сърнички! 

В) Априлското възстание бележи връхната точка в брбата за 

национална независимост. 

Г) Папратите са едни от най-старите растения на Земята. 

2. В кое изречение има правописна грешка? 

А) Стаята се отличаваше със своята изискана подретба. 

Б) В излъскания паркет човек можеше да се огледа. 

В) Имам един много висок съученик, сигурно ще стане баскетболист. 

Г) Най-много обичам да чета детективски романи. 

 
3. Кой е правилният правопис?? 

А) Авторът на романът беше поканен на среща от класът. 

Б) Автора на романа беше поканен на среща от класа. 

В) Авторът на романа беше поканен на среща от класа. 

Г) Автора на романа беше поканен на среща от класът. 

 

 

4. В кое изречение не е допусната правописна грешка? 

А) Иван рекъл на Христо, че го чакъл цял ден. 

Б) Готвачът е опекъл много вкусни соленки. 



В) Тодор искъл да събере чакъл. 

Г) Той не могъл да свърши тази работа, защото не му стигъл акъл. 

 

5. В кое от изреченията е допусната грешка? 

А) Високи каменни сгради се издигаха от двете страни на улицата. 

Б) За доказване на това престъпление разполагаме само с косвени 

улики. 

В) Нейните фини ръце с дълги пръсти ме накараха да предположа, че 

е пианистка. 

Г) Мисленната линия, която разделя Земята на Северно и Южно 

полукълбо, се нарича екватор. 

 

6.В кой ред има правилна употреба на пълен и непълен член: 

А) Вече бе отбелязан маниера на автора да крие мнението си с 

ограмен брой цитати; 

Б) Вече бе отбелязан маниерът на автора да крие мнението си с 

ограмен брой цитати; 

В) Вече бе отбелязан маниерът на авторът да крие мнението си с 

ограмен брой цитати; 

Г) Вече бе отбелязан маниера на авторът да крие мнението си с 

ограмен брой цитати. 

 

7. В кой ред има неправилно отбелязана гласна: 

А) умаловажавам; 

Б) указвам / в см. на „посочвам“, „показвам“/; 

В) уважавам; 

 Г) утвърждавам. 

 

8. Кое изречение е без грешка: 

А) Изяли всичко, после пяли песни и пак огладняли. 



Б) Изели всичко, после пяли песни и пак огладнели. 

В) Изяли всичко, после пели песни и пак огладнели. 

Г) Изяли всичко, после пели песни и пак огладняли. 

 

9. В кой ред няма пунктуационна грешка: 

А) Ваятелството, или скулптурата, е изкуство от, което хората се 

възхищават от дълбока древност. 

Б) Ваятелството, или скулптурата, е изкуство, от което хората се 

възхищават от дълбока древност. 

В) Ваятелството, или скулптурата е изкуство, от което хората се 

възхищават от дълбока древност. 

Г) Ваятелството или скулптората  е изкуство от, което хората се 

възхищават от дълбока древност. 

 

10. В кой ред няма пунктуационна грешка: 

А) Написа текста почти без да поглежда в речника, но много думи 

бяха написани не, както трябва. 

Б) Написа текста, почти без да поглежда в речника, но много думи 

бяха написани не, както трябва. 

В) Написа текста почти, без да поглежда в речника, но много думи 

бяха написани не, както трябва. 

 Г) Написа текста почти без да поглежда в речника, но много 

думи бяха написани не както трябва. 

 

 


